
AKTENPLAN DEZERNAT 11 
 

 
Kurzbezeichnung Name 

11 Personalangelegenheiten 

11.01 Personaleinsatz/Personalrekrutierung 

11.01.01 Ausschreibungen 

11.01.02 Stellenplan 

11.01.03 Personalplanung 

11.01.04 Haushalt 

11.01.05 ao Abgänge_Zugänge 

11.01.06 Zuweisungen 

11.01.07 Stellenbörse 

11.01.08 Stellenverteilungsplan 

11.01.09 Besprechungen 

11.01.10 Bestellungen_Berufungen_Ehrenämter 

11.01.10.01 örtl. Personalrat 

11.01.10.02 Bezirkspersonalrat 

11.01.10.03 Gleichstellung 

11.01.10.04 AL_HD_Co_Dez 

11.01.10.05 ehrenamtl. Richter/innen, Beisitzer 

11.01.10.06 Krisenstab 

11.01.10.07 Ausbildungsbeauftragte etc. 

11.01.10.08 Inklusionsbeauftragte; Vertrauenpersn SB 

11.01.10.09 Wahlhelfer 

11.01.10.10 SAP 

11.01.10.11 Geheimschutzbeauftragte/r 

11.01.10.12 Prüfungsausschüsse 

11.01.10.13 Sicherheitsbeaufragte 

11.01.10.14 Regionalplaner 

11.01.10.15 Gewerkschaften 



11.01.10.16 JAV_HJAV 

11.01.10.17 Brandschutzhelfer 

11.01.10.30 PR-Wahlen 2021 

11.01.11 Personalratsbeteiligungen 

11.01.11,00 Allgemeines 

11.01.11,02 Erörterungen 

11.01.11.01 Einzelvorlagen 

11.01.12 Anfragen_Berichte 

11.01.12.00 Alt 

11.01.12.01 Ist-Besetzungen 

11.01.12.02 Feststellerlass 

11.01.12.03 PR und GB 

11.01.12.04 VfW 

11.01.12.05 Personalforderungen 

11.01.12.06 Neue Aufgaben 

11.01.12.07 Ausbildung Aufstieg 

11.01.12.08 Haushaltsabfragen 

11.01.12.09 Sonstiges 

11.01.13 Schwerbehinderte in der Landesverwaltg. 

11.01.13.01 Abfragen IM 

11.01.14 Aufstiegsverfahren 

11.01.15 Personalratsangelegenheiten 

11.01.15.00 Neue Prozessklasse 

11.01.15.01 Initiativanträge 

11.01.15.02 Quartalsgesspräche 

11.01.15.03 Infos_Anfragen 

11.01.15.04 Schwerpunktthemen 

11.01.16 Rechsstreitigkeiten 

11.01.17 Zeiterfassung 

11.01.18 Neu-Umorganisationen 

11.01.19 Social Media 



11.01.20 Wissensmanagement 

11.01.98 Bibliothek 

11.01.98.01 Jahrbücher 

11.01.98.02 Rechtsprechung 

11.01.98.03 geplante Änderungen 

11.01.98.04 Nützliches 

11.01.99 Team 

11.02 Personalverwaltung 

11.02.00 Team 2 intern 

11.02.01 Personalsachbearbeitung 

11.02.01.01 Personalakten 

11.02.01.02 Registratur 

11.02.01.03 SAP Buchungen 

11.02.02 Beamtenbereich 

11.02.02.01 Anlassbeurteilungen 

11.02.02.02 Beförderungen 

11.02.02.03 Bezirksbrandmeister 

11.02.02.04 Durchläufer 

11.02.02.05 Generalia 

11.02.02.06 Klageverfahren 

11.02.02.07 Nachzeichnungen 

11.02.02.08 Regelbeurteilungen 

11.02.02.09 Versorgungsauskunft 

11.02.02.10 Widerspruchverfahren 

11.02.03 Beschäftigtenbereich 

11.02.03.01 Generalia 

11.02.03.02 Grundsatzangelegenheiten 

11.02.03.03 Eingruppierung 

11.02.03.04 Einstufung 

11.02.03.05 Zulagen 

11.02.03.06 Personalgespräche 



11.02.03.07 Arbeitszeugnisse 

11.02.03.08 Auskunftssperren 

11.02.03.09 Arbeitsgerichtliche Verfahren 

11.02.03.10 Master 

11.02.04 BEM 

11.02.04.01 Allgemeines 

11.02.04.02 Anschreiben 

11.02.04.03 Berichtspflicht PR 

11.02.04.04 Information ALs 

11.02.04.05 Intranet 

11.02.05 Bezirksbrandmeister 

11.02.06 Krankenangelegenheiten 

11.02.06.01 Statistik 

11.02.06.02 Diagramm (Intranet) 

11.02.06.03 Statistik Mininsterium des Innern 

11.02.07 Nachgeordneter Bereich 

11.02.07.01 Generalia 

11.02.07.02 Stellenplan 

11.02.07.03 Personalplanung 

11.02.07.04 Ausschreibungen 

11.02.07.05 BEM NB 

11.02.07.06 Meldungen und Abfragen 

11.02.07.07 Statistik 

11.02.07.08 Vorfahrt für Weiterbeschäftigung 

11.02.07.09 Personalgespräche 

11.02.07.10 Sonstiges 

11.02.08 Schulaufsicht 

11.02.08.01 Beurteilungen 

11.02.08.02 Fachleiter-innen 

11.02.08.03 Geschäftsstelle GigabitNRW 

11.02.08.04 Qualitätsprüfer-innen 



11.02.08.05 Schulfachliche Dezernent-innen 

11.03 Personalentwicklung - BGM 

11.03.01 BGM_Allgemein 

11.03.01.01 Bericht 

11.03.01.02 Bestandsaufnahme 

11.03.01.03 BGM Team 

11.03.01.04 Budget 

11.03.01.05 Evaluation 

11.03.01.06 Konzepte 

11.03.01.07 Wissenswertes 

11.03.01.08 Übersicht BGM 

11.03.02 BGM_Arbeitsschutz 

11.03.02.01 ASA Sitzung 

11.03.02.02 Gefährdungsbeurteilung 

11.03.02.03 Gefährdungsbeurteilung Psych. Belastung 

11.03.02.04 Gefährdungsbeurteilung individuell 

11.03.02.05 Verbandsbuch 

11.03.03 BGM_Betriebsarzt 

11.03.03.01 Arbeitsmittel 

11.03.03.02 Ausschreibung 

11.03.03.03 Betriebsarzttermine 

11.03.03.04 Bildschirmarbeitsplätze 

11.03.03.05 Blutspendetag 

11.03.03.06 Erste-Hilfe-Kästen 

11.03.03.07 Erste-Hilfe-Schulung 

11.03.03.08 Impfungen 

11.03.03.09 Laufzettel 

11.03.03.10 Rechnungen 

11.03.03.11 Untersuchungen 

11.03.03.12 Vertragsangelegenheiten 

11.03.03.13 Vorsorge 



11.03.04 BGM_BEM 

11.03.04.01 Unterlagen 

11.03.04.02 Maßnahmen 

11.03.05 BGM_Beiträge 

11.03.05.01 Intranetbeiträge 

11.03.05.02 Newsletter 

11.03.06 BGM_Bewegung 

11.03.06.01 Bewegte Mittagspause 

11.03.06.02 Online-Kurse 

11.03.06.03 Präventionskurse 

11.03.06.04 Kursraum 

11.03.06.05 Laufwoche 

11.03.06.06 Schrittzähler-Wettbewerb 

11.03.06.07 Treppenlauf 

11.03.06.08 Bilder 

11.03.07 BGM_Entspannung 

11.03.07.01 Achtsamkeits_Meditationsprogramm 2022 

11.03.07.02 Mobile Massage 

11.03.08 BGM_Ernährung 

11.03.08.01 Ernährungsquiz 

11.03.08.02 Rezepte 

11.03.08.03 Zuckerchallenge 

11.03.09 BGM_Ergonomie 

11.03.09.01 Allgemein 

11.03.09.02 Bürostühle 

11.03.09.03 Feedback 

11.03.10 BGM_Coaching 

11.03.10.01 Arbeitsbewältigungscoaching 

11.03.10.02 Coachingfragen 

11.03.10.03 Gesprächsvorbereitung 

11.03.10.04 Sonstiges 



11.03.11 BGM_Gesundheitstage 

11.03.12 BGM_Veranstaltungen 

11.03.12.01 Blutspendetag 

11.03.12.02 Firmenläufe 

11.03.12.03 Jahresveranstaltungsliste 

11.03.12.04 Sonstige 

11.03.13 BGM_Krisenintervention 

11.03.13.01 Angebote 

11.03.13.02 Ausbildung 

11.03.13.03 IM BGM Pol 

11.03.13.04 Infomaterial Dez 56 

11.03.13.05 Konzept 

11.03.13.06 Meldekopf 

11.03.13.07 Brainstorming 

11.03.13.08 Protokolle 

11.03.13.09 Referenzen 

11.03.13.10 Unfallkasse 

11.03.14 BGM_Integrierte Systeme 

11.03.14.01 EAP 

11.03.14.02 Gleichstellung 

11.03.14.03 SAP 

11.03.15 BGM_Externe Anbieter 

11.03.15.01 Aufträge 

11.03.15.02 Digitales Gesundheitsmanagement 

11.03.15.03 Ergofox 

11.03.15.04 Petra Peters 

11.03.15.05 Sonstiges 

11.03.16 BGM_Corona 

11.03.16.01 3G im Haus 

11.03.16.02 Coronaschutzverordnung 

11.03.16.03 COVID_Schutzimpfung 



11.03.16.04 COVID_Teststrategie 

11.03.16.05 Lagebericht MAGS 

11.03.16.06 Maskenpflicht 

11.03.17 BGM_Personalentwicklung 

11.03.17.01 Führungsseminare 

11.03.17.02 Führungsfeedback 

11.03.17.03 Kollegiale Fallberatung 

11.03.17.04 Organisationale Achtsamkeit 

11.03.17.05 Personalentwicklungsgespräche 

11.03.17.06 Resilienz 

11.03.17.07 Vorträge 

11.03.17.08 Sonstiges 

11.03.30 F_Fortbildungen 

11.03.30.01 Fortbildungsangelegenheiten 

11.03.30.02 Fortbildungsmaßnahmen FAH 

11.03.30.03 Fortbildungsmaßnahmen IT.NRW 

11.03.30.04 Fortbildungsmaßnahmen Externe Anbieter 

11.30.30.05 Fortbildungsmaßnahmen maßgeschneiderte Seminare 

11.03.30.06 Budget 

11.03.31 F_Mentoring 

11.03.31.01 Generalia 

11.03.31.02 Intranet 

11.03.31.03 Schulungen 

11.03.31.04 Anschreiben 

11.03.31.05 Archiv 

11.03.32 F_Kollegiale_Falberatung 

11.03.32.01 Archiv 

11.03.32.02 Schriftverkehr 

11.03.32.03 Generalia 

11.03.32.04 Archiv 

11.03.32.05 Jahr 2021 



11.03.32.06 Pool 

11.03.32.07 Schriftverkehr 

11.03.32.08 Schulungen 

11.03.33 F_Mitarbeitergespräche 

11.03.33.01 MAG Muster, Generalia 

11.03.33.02 Jahr 2020 

11.03.33.03 Jahr 2021 

11.03.34 F_Führungsfeedback 

11.03.60 PE_Generalia 

11.03.60.01 PE_Generalia 

11.03.60.02 Archiv 

11.03.60.03 Besuche Gremien 

11.03.60.04 Beispielkonzepte Anderer 

11.03.60.05 Beteiligung Schnittstellen 

11.03.60.06 Forschungsberichte 

11.03.60.07 Fortbildungen 

11.03.60.08 Rechtliches 

11.03.60.09 Wiki 

11.03.60.10 PEK 2020 

11.03.61 PE_Maßnahmen 

11.03.61.01 PE_Umfragen 

11.03.61.02 BGM_Newsletter 

11.03.61.03 Semesterangebote 

11.03.61.04 Führung 

11.03.61.05 On- und Offboarding 

11.03.61.06 Impulsdiskussion 2021_Angst_Kraft 

11.03.62 PE_IPEG 

11.03.62.01 Muster 

11.03.62.02 Evaluation 

11.03.62.03 Gesprächsführung Beispiele 

11.03.62.04 Datenschutz Rücklauf 



11.03.62.05 Generalia 

11.03.63 PE_Kompetenzregister 

11.03.63.01 Abstimmungen 

11.04 Ausbildung 

11.04.01 übergreifende Info 

11.04.01.01 Mobile Arbeit Anwärter 

11.04.01.02 Zeitsoldaten 

11.04.01.03 Vorfahrt für Weiterbeschäftigung 

11.04.01.04 Haushalt u. Stellen 

11.04.01.05 Praxisplatzsuche 

11.04.01.06 Finanzielle Abgeltung von Resturlaub 

11.04.01.07 IM 

11.04.01.08 Messen 

11.04.01.09 Ausbildungstagebuch Anwärter 

11.04.01.10 Corona 

11.04.01.11 Urlaub, Sonderurlaub, Freistellung 

11.04.01.12 Ausbildergewinnung 

11.04.01.13 Dozenten 

11.04.01.14 Organisation Ausbildungsbüro 

11.04.01.98 Vordruck, etiketten 

11.04.01.99 Wissensmanagement 

11.04.02 RIA 

11.04.02.00 Ministerium 

11.04.02.01 Ausschreibung 

11.04.02.02 Auswahlverfahren 

11.04.02.03 Einstellung 

11.04.02.04 Hochschule 

11.04.02.05 Praxis 

11.04.02.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.02.07 Entlassung 

11.04.02.08 Abschluss der Ausbildung 



11.04.02.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.02.10 Allgemeines 

11.04.03 RSA 

11.04.03.00 Ministerium 

11.04.03.01 Ausschreibung 

11.04.03.02 Auswahlverfahren 

11.04.03.03 Einstellung 

11.04.03.04 IÖV 

11.04.03.05 Praxis 

11.04.03.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.03.07 Entlassung 

11.04.03.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.03.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.03.10 Allgemeines 

11.04.04 VFA 

11.04.04.00 Ministerium 

11.04.04.01 Ausschreibung 

11.04.04.02 Auswahlverfahren 

11.04.04.03 Einstellung 

11.04.04.04 IÖV 

11.04.04.05 Praxis 

11.04.04.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.04.07 Entlassung 

11.04.04.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.04.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.04.10 Allgemeines 

11.04.05 GOIA 

11.04.05.00 Ministerium 

11.04.05.01 Ausschreibung 

11.04.05.02 Auswahlverfahren 

11.04.05.03 Einstellung 



11.04.05.04 Lehrgänge 

11.04.05.05 Praxis 

11.04.05.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.05.07 Entlassung 

11.04.05.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.05.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.05.10 Allgemeines 

11.04.06 GOSA 

11.04.06.00 Ministerium 

11.04.06.01 Ausschreibung 

11.04.06.02 Auswahlverfahren 

11.04.06.03 Einstellung 

11.04.06.04 Lehrgänge 

11.04.06.05 Praxis 

11.04.06.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.06.07 Entlassung 

11.04.06.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.06.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.06.10 Allgemeines 

11.04.07 UOIA 

11.04.07.00 Ministerium 

11.04.07.01 Ausschreibung 

11.04.07.02 Auswahlverfahren 

11.04.07.03 Einstellung 

11.04.07.04 Lehrgänge 

11.04.07.05 Praxis 

11.04.07.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.07.07 Entlassung 

11.04.07.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.07.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.07.10 Allgemeines 



11.04.08 VOIA 

11.04.08.00 Ministerium 

11.04.08.01 Ausschreibung 

11.04.08.02 Auswahlverfahren 

11.04.08.03 Einstellung 

11.04.08.04 Lehrgänge 

11.04.08.05 Praxis 

11.04.08.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.08.07 Entlassung 

11.04.08.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.08.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.08.10 Allgemeines 

11.04.09 Verw. IT 

11.04.09.00 Ministerium 

11.04.09.01 Ausschreibung 

11.04.09.02 Auswahlverfahren 

11.04.09.03 Einstellung 

11.04.09.04 Hochschule 

11.04.09.05 Praxis 

11.04.09.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.09.07 Entlassung 

11.04.09.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.09.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.09.10 Allgemeines 

11.04.10 FachIT 

11.04.10.00 Ministerium 

11.04.10.01 Ausschreibung 

11.04.10.02 Auswahlverfahren 

11.04.10.03 Einstellung 

11.04.10.04 Berufsschule 

11.04.10.05 Praxis 



11.04.10.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.10.07 Entlassung 

11.04.10.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.10.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.10.10 Allgemeines 

11.04.11 Wasserbauer 

11.04.11.00 Ministerium 

11.04.11.01 Ausschreibung 

11.04.11.02 Auswahlverfahren 

11.04.11.03 Einstellung 

11.04.11.04 Berufsschule 

11.04.11.05 Praxis 

11.04.11.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.11.07 Entlassung 

11.04.11.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.11.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.11.10 Allgemeines 

11.04.12 Vermessungsref 

11.04.12.00 Ministerium 

11.04.12.01 Ausschreibung 

11.04.12.02 Auswahlverfahren 

11.04.12.03 Einstellung 

11.04.12.04 Lehrgänge 

11.04.12.05 Praxis 

11.04.12.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.12.07 Entlassung 

11.04.12.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.12.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.12.10 Allgemeines 

11.04.13 Umweltref 

11.04.13.00 Ministerium 



11.04.13.01 Ausschreibung 

11.04.13.02 Auswahlverfahren 

11.04.13.03 Einstellung 

11.04.13.04 Lehrgänge 

11.04.13.05 Praxis 

11.04.13.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.13.07 Entlassung 

11.04.13.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.13.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.13.10 Allgemeines 

11.04.14 Bauref 

11.04.14.00 Ministerium 

11.04.14.01 Ausschreibung 

11.04.14.02 Auswahlverfahren 

11.04.14.03 Einstellung 

11.04.14.04 Lehrgänge 

11.04.14.05 Praxis 

11.04.14.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.14.07 Entlassung 

11.04.14.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.14.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.14.10 Allgemeines 

11.04.15 GewRef 

11.04.15.00 Ministerium 

11.04.15.01 Ausschreibung 

11.04.15.02 Auswahlverfahren 

11.04.15.03 Einstellung 

11.04.15.04 Lehrgänge 

11.04.15.05 Praxis 

11.04.15.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.15.07 Entlassung 



11.04.15.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.15.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.15.10 Allgemeines 

11.04.16 Aufstieg Angestellte 

11.04.16.00 IöV 

11.04.16.01 Ministerium 

11.04.16.02 Personalsachbearbeiung 

11.04.16.03 PR 

11.04.16.04 Praxis 

11.04.16.05 SVA 

11.04.16.06 Allgemeines 

11.04.17 Aufstieg Beamte 

11.04.17.00 Allgemeines 

11.04.17.01 Regelaufstieg 

11.04.17.02 Qualifizierungsaufstieg 

11.04.18 PDU 

11.04.19 VFA Qualifikation 

11.04.19.00 Allgemeines 

11.04.19.01 Ministerium 

11.04.19.02 Einstellung 

11.04.19.03 Unterricht 

11.04.19.04 Praxis 

11.04.19.05 Dozenten 

11.04.19.06 IöV Hilden 

11.04.19.07 LPA 

11.04.20 Verwaltungsreferendare 

11.04.21 Juristische Referendare 

11.04.21.00 Allgemeines 

11.04.21.01 AG ÖR-I 

11.04.21.02 Bewerber 

11.04.21.03 Erlasse & Regelungen 



11.04.21.04 Orga 

11.04.21.05 Vordrucke 

11.04.21.06 Schriftverkehr 

11.04.22 Praktikanten 

11.04.22.00 Allgemeines 

11.04.22.01 Bewerbung 

11.04.22.02 Erlasse & Regelungen 

11.04.22.03 Orga 

11.04.22.04 Vordrucke 

11.04.22.05 Schriftverkehr 

11.04.22.06 Verträge 

11.04.23 Geomatiker 

11.04.23.00 Ministerium 

11.04.23.01 Ausschreibung 

11.04.23.02 Auswahlverfahren 

11.04.23.03 Einstellung 

11.04.23.04 Hoch-Schule 

11.04.23.05 Praxis 

11.04.23.06 Personalsachbearbeitung 

11.04.23.07 Entlassung 

11.04.23.08 Abschluss der Ausbildung 

11.04.23.09 Abgeschlossene Ausbildung 

11.04.23.10 Allgemeines 

11.05 Disziplinarrecht - Dienstaufsichtsbeschwerden 

11.05.00 Generalia 

11.05.01 Dienstaufsichtsbeschwerden 

11.05.02 Disziplinarangelegenheiten Haus 

11.05.03 Disziplinarangelegenheiten Schule 

11.05.04 Disziplinarangelegenheiten n.B. 

11.05.05 Ausbildung 

11.05.06 ZBB 



 

 

 

 

 


