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Zeitschiene Übergangsverfahren SEK I - SEK II 

für Jugendliche mit sonderpädagogischem Unterstützungsbedarf 

im Förderschwerpunkt Lernen 
 
 

 
 

Zeit 

 
 

Handlungsfeld 
 

Verantwortliche 

 

 

 
 
 

bis spätestens 
(eine Woche vor  

Schulbeginn) 

 

Handlungsfeld 1 

 

 Anschreiben Schulleitungen und Klassenleitungen 
Kl.10* FÖS/ GL-Schulen  
Inhalte: 
 Ziele des Übergangsverfahren 

 Jahresstruktur 

 Hinw eis auf den Informationsabend für Eltern/Sorgeberechtigte je-

w eils im geographisch erreichbaren Raum 

 Dienstbesprechung für alle Klassenlehrer/innen Kl. 10 in NN 

 Anschreiben Eltern/ Sorgeberechtigte 
 
Dokumente abrufbar bei der Kommunalen Koordinierung NN: 

Übergang HF 1a Einladung DB 
Übergang HF 1b Information Eltern 
 

 

Berufskollegs 
Weiterleitung über das 

Schulamt 
 
 

Kommunale Koordi-
nierung KAoA 
Organisation 

 

 

 
 
 

Ende  

September/Anfang 
Oktober  

 
Letzter Montag vor den 

Herbstferien! 

 

Handlungsfeld 2 

 
 Dienstbesprechung für Klassenlehrer/innen/Stubos 

Kl. 10, sowie ggfs. Berufseinstiegsbegleitung  
FÖS/GL-Schulen und Schulleitungen 
 Ziele des Übergangsverfahrens 

 Angebote, Konzepte BKs, BA, Bildungsträger 

 

 
Dokumente abrufbar bei der Kommunalen Koordinierung NN: 

Übergang HF 2 Einladung kreisw eite DB Klassenleitung 

 

 
Schulamt  

Einladung/Moderation 

 
Mitwirkende: 

 
Berufskollegs 

Anmeldeverfahren, AV  

 
Bundesagentur für 

Arbeit 
Maßnahmen 

 
Kommunale Koordi-

nierung KAoA 
Benennung und Information 

der Bildungsträger 
 

 

 

 
bis Anfang  

Oktober 
 

 

Handlungsfeld 3 
 

 Informationsabende für Eltern i.A. des Schulamtes 

     Veranstaltungen mit regionalem Bezug 

 evtl. Terminierung der Besuche der Beratungslehrer/innen der 

BKs in den Schulen 
 

 
Dokumente abrufbar bei der Kommunalen Koordinierung NN: 
Übergang HF 3 Einladung Infoabend Eltern 

Pow erpoint-Präsentationen für Schulen  

 
 
 
 
 

LES-Förderschulen 
im Bezirk 

GL-Schulen 

 

 
Ende  

Oktober 

 

 

 Handlungsfeld 4 
 
(ggfs. in Zusammenarbeit mit Berufseinstiegsbegleitung) 

 Abgabe Anträge auf Schulzeitverlängerung an 
Schulleitung 
 

Dokumente abrufbar bei der Kommunalen Koordinierung NN: 
Übergang HF4 Schulzeitverlängerung 

 

KL/L. für Sonderpäd. 
Klasse 10 

Schulleitung 
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Oktober/November/ 
Dezember  

 

 

Handlungsfeld 5 
 

 Untersuchungsphase BA (Sammeltermine anstreben) 

 Hospitationsmöglichkeiten in zukünftigen  

Beschulungsbereichen  

Bundesagentur für 
Arbeit 

LES-Förderschulen 

 

 
 

 
bis Ende 
Januar  

 

 

Handlungsfeld 6 
 

 

 Die sonderpädagogischen Förderpläne als Über-
gangsberichte an das Schulamt  
Mahnwesen: NN 

 Abholung durch BKs 

 
Dokumente abrufbar bei der Kommunalen Koordinierung NN: 

Übergang HF 6 Übergangsbericht 
 

Klassenleitung / 
Sonderpäd. Kl. 10 

Schulleitung  
Schulamt 

Inklusionsbeauftragte 
der BKs 

 

 

 
Februar 

 

Handlungsfeld 7 
 

 Anmeldetage für SUS des Bildungsgangs Lernen 
im Klassenverbund inkl. KL und Eltern/ Sorgebe-

rechtigte. 
 

Berufskollegs 
Fachbereich Ausbil-

dungsvorbereitung 

 
 

 

 

 

 
1. Märzwoche  

 

 

 

Handlungsfeld 8 
 

 Beratungsergebnisprotokoll der BA an das Schul-
amt als Nachtrag zum Förderplan/ Übergangsbe-
richt 
Mahnwesen: NN 

 
Dokumente abrufbar bei der Kommunalen Koordinierung NN: 

Übergang HF 8 Beratungsergebnisprotokoll der BA 

 

Klassenleitung / 
Sonderpäd. Kl. 10 

Bundesagentur für 
Arbeit 

Weiterleitung an BKs 
über das Schulamt 

 
 

Juni 
 

 

Handlungsfeld 9   

 
 Evaluationstreffen Facharbeitsgruppe Übergänge 

 
 

Generale KAoA / 
Kommunale Koordi-

nierung KAoA 

 

* Hinweis: Bitte beachten Sie, dass SUS im 10. Schulbesuchsjahr gemeint sind, die die Schule verlassen werden und 

sich somit im Übergang in die Sek II befinden. 

 


