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Borbemerfung.

Das new bejogene Regierungsgebiude umjaht wn-
gefahr 860 Dienjivdawme. Jum Swede des leidteren
Suredytfindens innerhalb bes umfangreidhen Gebdubdes,
jind fiir die im Erdgejdofy liegenden Raume die Jahlen
unter 100, fiiv die Rduwme des erjten Stodwerls die
Bablen 101 ff, fiir die Rdume bdes zweiten 201 ff
und des dritten Stodwerts 301 §f gewdhlt worbden.

Die Jablenfolge ijt in allen Stodwerfen in ber
gleidjen Weije durdgefithrt.

Aufer dem Haupteingang an der Cecilienallee
Dleiben vorldufig aud) die Eingdnge an der Emmeridyerjir,,
Cingang 1 (Beranlagungs- Kommijjion), CEingang 11
(Haupttajje), Cingang 111 (Sdicdsgeridht), wibhrend
ber Dienjtjtunden gedjjnet.
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3ur Aujredterhaltung der Ordnung

innerhald des Gebdudes Jind bie nadjtehenden Be-
Jtimmungen genaw 3u befolgen:

. Das Raudjen auf Fluren und Treppen ijt nidt

gejtattet.

. Das Mitbringen von Hunden ijt verboten.
3. Fabrvdber biivfen mur in bden hiersu angelegten

Rawumen  unfergebradt werben; das Aufjtellen in
Simmern und Fluven ijt unterjagt.

. Lautes Spredien auf Fluren und Treppen ijt 3u

vermeiden.

. Das Sdliegen der Tiiren hat leije ju gejdehen.

Jeves Juwerfen ijt verboten.

5. it ben in ben Avbeitsrdumen untergebradhten

Mobeln und Gebraudysgegenjtanden ijt jdonend
umzugehen.  Bejonvere Vorjidht ijt bei Benugung
der eleffrijdien Beleudtung geboten. Lampen und
Sdyaltvorridtungen bebiirfen einer jehr jorgfdltigen
Behandlung. Jur Erzielung erhiohter Leudptiraft
jind fajt iibevall Metallfadenlampen 3ur Verwendung
gefommen.  Diefe feueren Lampen jind gegen CEr=
jdhittterungen jehr empfindlid. Groge BVorjidt ijt
dabher Dei Bewegung der Handblampen unerlailid.
Feves iiberfliifjige Brennen von  Lampen ijt 3u
vermeiben.

Fite ben Fall des langeren Verjagens der eleftrijden
Beleudytung, werden in der Botenmeijterei Petroleums=
Tampen bereit gehalten,
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7. $iir bie in den Jinumern vorhanvenen Gegenjtinde
ijt ber Beamte, weldher das Jimmer benubt, vers
antwortlid). Der Verlujt von Gegenjianden ijf jofort
dem Hausinjpeftor jdriftlid) anguzeigen. Bet einem
Wedjjel eines immerinhabers |ind die vorhanbdenei
Cinridhtungsgegenjtande dem neuen Jimmerinhaber
su dibergeben und ift von diefem das Bejtands-
LVerzeidynis 3u unterjdyreiben. -

8. Gollten Ergingungen, JInjtandjeungen oder NRew-
anjdaffungen  von  Cinvidtungsgegenjtanven  er=
forberlicdh werden, jo ift hicrvon dem Hausinjpetior
Jdriftlid) Anzeige Fu erjtatten.  Entjpredyende
Formulare jind burd) die Votenineijtevei ju be-
sicher.

Formular 1. M

Bauunterhaltung. Jinmer Hir.
1. An den Heren Hausinjpeltor
Hier.
2. Heren Reg.- u. Baurat Lamy
Hier
qur Entjdeibung vorgelegt.

Hausinjpeltor.
3. Herrn Hausinjpeitor

Hier.
Die WArbeiten find auszufithren Diiffelvorf, dben

‘Rtg.: 1. Baurat. (Unteridyrift bes Jimmerinhabers.)
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Formular 2. w

1.

1)

jur

HE

4

10,

il

Cinridtungsgegenjtinde. Simmer N,

An ben Heren Hausinjpeltor
Hier.

Herrn HKeg. - Kajjeninjpelior
Hier

Entjdyeidbung vorgelegt.

Hausinjpeftor.

Heren Hausinjpeltor I
vier | Diiffeldorf, den

- - - I'
Heg.-Kajjeninjpelior. I (Unteridyrift des Jimmerinhabers.)

. 3 allen Miumen der Regierung it auf mbglidjte
Sauberfeit 3u halten.  Jigarvenajde, Jigarrenrejte,
Objtjdalen, Rejte vom Friihjtitd und dergl. diirfen
nicht auf den Fufboden geworfen werden. Des-
gleidyen ijt das Ausjprigen von Stahlfedern auf
dent Fuiboden unterjagt.

Das Cinnehmen von alfoholhaltigen Gefrdnten in
pen Anbeitsrdumen ijt nidht gejtattet.

Auf den Fluren find Trinfwajjerbrunnen an-

gebradht.  Die davunter befindlidien Marmorbeden
oiivfen nur zum Ausgielen flaven Wajjers benupt
werdern.
Die Benuhung dev Arbeitsraume ijt — abgejehen
von bejondeven Ausnahmefdllen — nidt iiber 9 Uy,
an Somn= und Feievtagen nidyt iiber 8 Uhr abends
gejtattet,
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12.

13.

14.

16.

L

€s ijt bavauf zu adfen, dap mittags und abends
beim Berlajjen der Avbeitsrawme die Aufenjeniter
gejdlojfen find.

Jever Beamte, der jein Jimmer auf langere Seit
verldft, Hat es abzujdlieen und den Siijjel an
Jid) 3u nehmen.

$Hat ein Regierungsbote in der Abwejenheit eines
Beamten defjent Jimmer 3u betveten, jo hat ev es
mit dem ihm ausjuhandigenden Univerjaljdliijjel
s Dffnen und nad) dem Verlajjen wieder 3u ver-
|dhliegern.

. Gamilide Anseigen und Bejdywerden in Haus-

angelegenheiten jind an den Hausinjpeftor 3u vidyten.
Diejer jorgt filv Abjtellung bder Hervorgetretenen
Mangel bezw. Weitergabe der nzeigen an bdie
jujtdndige Stelle.

Der Haupteingang, jowie die drei Cingdinge an
ver Emmeriderjtvafe werben um 71/, Uhr morgens
fitr den Eintritt der Beamten gedfinet. Von 7 Uhr
abends, jowie Mittwod)s und Sonnabends von
21/, Ubr an ijt lediglich der Haupteingang gedffiet.
Bon Sonnabend nadmittags 1!, bis Nontag friih
71/, Uhr bleiben die Deiden Glastiiven in den Ein:
gingen I unbd I11, jowie der Cingang I1 gefdylofjen.
Der Vertehr findet in diefer Jeit nur durd) den
SHaupteingang jtatt.  Von 1 bis 2!/, Uhr und von
7 Ubhr nadymittags, jowic Sonntags von 2 Uhr
an ijt der eleftrijdhe Tiivjdlicger an bder Haupt:
eingangstiic eingejdaltet.  Wer 3u diejer Jeit das
Regierungsgebiude ju betreten wiinjdt, hat fich der
am Cingang angebradfen Klingel 3um Piorner
3u bebienen.
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17. Die Fernjpredyanlage yteht zur BenuBung von 8
bis 2 Ubhr vormiftags und 31/, bis 7 Uhr nady:
mittags.  Mittwod)s und Sonnabends von 8 bis
1!, Uhr und von 4 bis 7 Uhr.

An Sonn= und Feiertagen von 10 bis 12 Uhr
vormittags.

18. 3ur Injtandhaltung der eleftrijden Aujziige, jowie
der Miajdhinen und Lidtanlagen ijt ein Majdjinen=
meijfter angejtellt. Er hat jeinen rbeitsraum im
Kellergejdyol unter Jinmer 10 erhalten. In Fillen
der Gefahr — aber nur in jolden — ijt derjelbe
jofort 3u benadridtigen. Wenn die Notglode des
Mufjuges ertont, ijt jever Beamte, ber das Jeidyen
hioet, verpflidhtet, fiir jojortige Herbeiholung bes
Majdyinenmeijters Sorge 3u fragen.

19. Uufziige.

Die in der Hahe des Haupteingangs und dves Cin-
gangs IT an der Emmeridyerivaje eingebauten Aujziige,
dienen lediglih der Perfonenbefdrderung und Ddiirfen
sur Hebung groferer Lajten nidt Dbenut werden.
Sdwere Attenbiindel jind in den bdaju beftimmien
Attenaufiitgen ju befordern.

Die jelbjtandige BVenubung der Perjonenaufziige
iit mur denjenigen Beamten gejtattet, die den Nadweis
erbradht haben, bdajy fie mit der Bebienung der Fabr-
jtithle vertraut jind und denen auj ®Grund diejes Nad-
weijes cin Shliiffel 3um Fabhrjtuhl ausgehandigt ijt.
Die Ausgabe der Shliijjel erfolgt auf Verfiigung des
fiiv den Kreis Diifjeldorf ujtindigen hodybautednijden
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Degernenten.  Antvage find jdriftlihy an den Haus:
iuipeftm ab3ugeben.

Die JMamen der mit Fahrjtuhljdliijieln verjehenen
Beamten jind der Polizeiverwaltung mityuteilen.

Wegen bdes empfindlihen Sdaltappavates der
Perjonenaufiiige ijt bejondere Aujmerfjamieit in der
Hanovhabung geboten.  Jede iiberfliifjige Benubung
ijt 3u vermeiden.

Will man den Fahrjtuhl benufen, jo ijt davauf 3u
adyten, ob bie rote Lampe brennt ober nidt.

A) Brennt die vote Lampe nidht, jo ftede man ben
Sdlijjel in dbas Sdlo an der Tiirleibung (Um-
rahmung) und bdrehe nady redyis.

1. Blift nun die rofe Lampe auf und hvrt man
den Fabrjtuhl herunter ober I)crmn fommen, (bas
Anbhalten des Stuhles vor der Tiive ijt am (hclmt?d]
deutlidh vernehmbar, auferdem erlijdt die vofe
Lampe) fo jtede man den Sdliifjel in das Sdlof
der Sdaditiive und drehe nad) redhts.  Darauf dffne
man bdie dufere und innere Tiir, trete in den Korb,
jdhlieze Deide Tiiven jorgfdltig und iibereuge jidy,
daR Jie aud) ridhtig gejdlofjen jind; danad) driicde
man auf den Knopf, der das Jiel fiir den Fahren-
den angibt, etwa 23 Sefunden, und der Fahr-
ftubl jegt jidy in Bewegnng. Bor der Tiire des
Aieles halt ev jtill, man bdffne wieder die innere
und dufere Tiir, trete hinaus und jdliejze beide
Tiiven jorgfaltigjt und iiberjeuge jid)y vor
vem Weggehen, daf die dufjere Tiir aud
wirflid) gejdlojjen ijt; Lefteres ijt bdie
Hauptbedingung fiir das ridtige Funt-
tionieren des Fabhrjtubhles, denn bei nidt
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gani gejdlojjener Tiir jtehen die Spulen
unter Strom, verbrennen und der Aufzug
wird jo unhcuugbal

2. Das rote Lidt bligt nidht auf, und man ver-
nimmt nidt vas Gerdujd) des fahrenden Stulles,
damn wird der Fabriorb jhon vor dver Tiir
jteben, man fann dann die Tiir aufjdlicgen und
verfahre wie oben angegeben. Geht die Tiir aber
nidt auf, jo ijt der 3ulest Gefahrene aus dem Fahr-
Jtubl nod)y nicht Devaus. Man verjudje deshalb
nad) einigen Gefunden nod) ecinmal bie Tiir 3u
offnen.  Geht es dann nidht, dann ijt der Fahrjtuhl
nidt in Ovbnung.  Entweder, was haufig der Fall
jein wird, hat der Vorgdnger eine der Tiiven 3u
Idlicken vergeflen und ijt der Fabhrjtuhl deshalb
aufer Betrieb gejet, oder es hat eine Bejdyadigung
jtattgefunden. Dann ijt der Fall jofort dem Haus:
injpeftor ju melden.

Brennt die rote Lampe jdyon beim Hevantreten an
ven Sdadt, Jo ijt der Fahejtuhl in Benusung,
und man muf warten, bis dbie Lampe erlijdt und
man am Slappen beiver Tiiven (Kabinen- und
Sdadttiir) Hort, dafy der Fahrende die Kabine
verlajjen hat.  Sodann verfahre man wie anfangs
angegeben.

Die iiber ben Sdyadttiiven befindlidhen eleftrijdyen
weien Birnen dienen jur leidteren Aujfindung
der CGdliifjellocher und jind beim Betveten bdes
Sabrjtubles wieder auszujdalten.
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20. Baulidye Bediirfnifje.

Die Befriedigung baulider Bebiirfnijje, welde im
Regierungs- wid dem Prdjidialgebdude erjorderlid
werden, gehort zum Gejddjtsiveis des fiiv den Stadt:
freis Diljjeldorf 3ujtindigen hodbautedynijdhen Dejer-
nenten ev. unter Juzichung des 3ujtindigen Kreisbau-
beamten.

Dahin gciyiirt aud) bie Jnjtandhaltung und fort:
laufende  Beaufjidtigung bder Feuerldjdgerdte und
Feuerldideinvidhtungen; ferner bdie Fiihrung des Be-
jtands-Vevzeidnifjes fm die Prijiventenwolhnung.

Sahelid) einmal jind die vorhandenen Feuerlvjd):
einvidhtungen, wenn moglid) unter  Juzichung bder
jtadtijden Feuerwehr durd) den f}ud}bnutt‘d)m]d)m Dejer-
nenten auj ihre Gebraudysiabigleit su priifen.

Der hodybautedynijde Desernent hat ferner ju_ ver-
anlajjen, dajj bie Bligableitungen durd) einen Sad)-
ucr]tmthtqeu (Clefivotedynifer ober Miedyanifer) auf ibhre

Leitungsidbigleit gepriift werben, und jwar hat jahrlidy
einmal eine dufere %ciid)ligung. alle fiinf Jabre eine
Priifung durd) Miejjung des Widerjtandes der Lujt-
leitung und der Crdleitung jtatt3ufinden.

Die Unterjudyung der bau- und majdinentednijden
RBefriebseinvidtungen, wie Gas-, Wajjer=, Heizungs:
anlagen, elefirijde Anlagen 3ur Erleudiung und Krafjt-
fibertragung, Entjfaubungsanlage, Aufziige ujw. bhat
gleidfalls alljahrlid) durc) den hodybautedynijchen Dezer-
nenten 3u erfolgen.
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21. Bejtandsverzeidnis.

Das Bejtanbsverseidhnisbud) iiber jamilide Ein-
ridhtungsgegenjtinde der NRegierung ausjdlieklid)
der Prajidentenwohnung — hat das Nedynungsamt
ju fithren.

Der Hausinjpeftor hat dafiiv 3u jorgen, daf alle
in ben eingelnen Jimmern einfrefenden Vevdnberungen
dem Redynungsamt mitgeteilt werden; jowie, dajy bie
in den Dienjiraumen aufgehdingten Bejtandsverzeidnijje
pon dem jeweiligen Jimmerinhaber unterjdrieben jind.

22. Feuerlvjd)-DOrdnung.

a) Im Allgemeinen.

Alle BVeamten, Boten, Arbeiter, haben bie peinlidyjte
Sorgfalt jur Verbittung von Feuersgefahr zu iiben.
Das Weqwerfen von glimmenden Streidhhvlzern oder
Aigarrenvejten i den Dienjtzimmern oder auf den
Fluren und Treppen ift unterjagl. Beim Verlajjen
der Dienjtedume Hat jeder Beamte jid) dbavon 3u iiber-
seugen, dajy feine BVejorgnis bder Feuersgejahr vor:
handen ijt.

Der Botfenmeijter hat die gegen Lobhn angenommenen
Arbeiter mit Anweijungen im Sinne diejer Feuerlvjdy-
Ordnung 3u verjehen.

Bei Wusbrud) cines Brandes im Dienjtgebdude
hat der den Brand wabhrnehmende Beamte jofort den
in der Niihe des Regierungsgebiudes aufgejtellen dfent:
lidjen Feuermelder in Tatigheit fegen ju lajjen.

Ber einem leineren Branbe jind unddijt die Hand=
Io)dapparate in Tatigleit 3u jegen. Bei cinem griferen
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Brande jind durd) Boten bejw. Telephon der Kafjenvat,
der Regievungs = Kajjeninjpetfor, Landrentmeijter, bdie
SKajfenbeamten und joweit miglidh alle Regierungs-
beamten, jowie die im Dienjtgedbdude dauernd bejdyf-
tigten Boten, Heizer ujw. herbeizuholen. Dieje Hhaben
Jid) unversiiglicy in ihre Dienjtvaume, joweit dieje nod
jugdnglidy Jind, 3u begeben.

Bei einem Brande in der Nihe bes Regierungs-
gebdudbes hat der BVotewmeijter jamtliche Bodenlufen
Jhliegen 3u lajjen, um das Gebdude gegen Flugfeuer
3 jdhiigzen.

b) Rettungsmafgregeln.

Die bei ausbredyendem Feuer in den Dienjtrdumen
anwejenden oder infolge des Feuerldrms eingetroffenen
Beamten haben ur Fortidajfung der ihrer Aufjidt
oder Benufung anverivauten Dienjtjtiide, Wmisiegel,
Rarten, Plane, Dofumente ujw. alles vorubereiten.
Loje Sdriftjtiicte und Dotumente jind 3ujammenzubinden.
Die Dienitjiegel haben bdie Beamten, in deven Ver-
wahrung fie Jid) befinden, an fidy 3u nehmen.

Oollte eine Raumung der Dienjizimmer notwendig
werden, Jo ijt mit der NRettung der den BVeamten be-
fannten widtigeren Stiide, Dofumente, Generalaktten,
Belege, Redynungen der Anfang ju maden.

Crjt nady Vergung bder Aten ujw. ijt mit ber
Rettung der in ben Dienjtraumen vorhandenen Ein-
richtungsgegenjtanven ju beginmen.

Die gerefteten Gegenjtinde jind enfweder in dem
gegen Feuersgefahr gejidherten Teile des ‘Regierungs-
gebdudes, ober falls eine usdehnung des Feuers
miglid) crjdeint, nad) dem RKunjtpalajt 3u befordern.
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c) Hauptiajfe.

Sofort bei Ausbrud) eines Brandes ijf von den
jujtindigen Kajjenbeamten der Trejor jorgfdltig ju ver-
jchliefsen, nadydem der Kajjierer die Tagestajje und die
ihm iibergebenen AWertpapiere jdhleunigyt in ben Trejor
gebracdht hat. Samtlides Geld und die Wertpapiere
verbleiben wdbhrend des Brandes im verjdlofjenen Trejor.

Unfer Leitung bdes Kajjenvates Hat jodann der
Landrentmeijter mit den bei der Regierungshauptiajje
angejtellten Beamien bdie NReftung Jamtlidher in der
Kafjje vorhandener *}%ucf)\‘l und Papiere ju bewirken
und bieje, jalls bdie Yagerung in einem anderen Teile
der Megierung nidht moglidh) i, in dem Kunjtpalajt
gefidhert untergubringen. Die hierfiir  evforderlidyen
Wiakregeln Hat der Kajjenvat im Vorvaus ju frejfen
und ber Landrentmeijter hat jie bei den Kajjenbeamten
in Crinnerung zu halten.

23. Ordnung fiir die Reinigung Ddes
Regierungsgebiudes.

Giiv die NReinigung des NRegierungsgebdubes ijt
unter Aufjiht des Hausinjpettors der Botenmeijter
verantwortlid).

Auf Vorjdlag des Botenmeijters wird durd) den
$Hausinjpeftor die ndtige Jahl von Pugfrauen an
genommten. it den Pugfrauen ijt ein Vevtvag nad)
anliegendem Miujter abzujdlieken.

Um 6 Uhr morgens hat der Hausbiener die Pud-

frauen burd) den Cingang I an der Emmeridyer-

Jtrafe cingulafjen und den Sdyrant zum Aufhangen
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ver Jiummern 3u dffnen. 6 Uhr 5 Min. hat der
Hausdiener ben Sdprant 3u  jdliegen und bden
Sliifjel alsbald an den Votenmeijter abzugeben.

Mm 9 Uy dffnet der BVotenmeijter den Mummern=
jhrant und jorgt fiix MWiitnahme bder Jtummern
jeitens ber zur 2Avbeit erjdienenen Frauen.

Stidt abgeholte Yummern Hat dev Botenmeijter in
einem hievju angelegten Bude ju vermerten.

Um 1 Uhr witd der Sdrant wicder durd) den
Botenmeijter gedjfnet und 1 Uhe 5 Min. von ihm
aejdlofjen. 2m 4 Ubhr Sffnet dev Botenmeijter den
Sdirant und iiberwadht in gleider Weife wie um
9 Ubr die Abholung der Mummern.

Pubfrauen, die nady Abjdlicgung des Sdrantes
jur rbeit erfdjeinen, Haben jidy beim Botenmeijter
s melden und ihre Nummer alsbann abjugeben.

Der Botenmeijter vermertt in jeinem Bude bden
Jeitpunit ves Dienjtantritts, nimmt die NRummer
per Pubjrau i Empfang und hingt jie vor At
Deitsjhlufy in den Fhunnmernjdrant.

Die Ablohrung der Puhfrauen erfolgt monatlid
durdy den Botemmeijter.

Die Aufjtellung der Redynungen fiie die Pulirauen
erfolgt nad) 2ngaben bes Botenmeijlers durd) bas
Redynungsamt.

A. Allgemeine Bejtimmungen iiber die Reinigung
Des egierungsaebaudes.

1. Die benufien Dienjirdume jowie die Gdnge und
Treppen jind tdglid) ju reinigen.
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2. Die Gifungsjile jind widentlid) einmal begw.
nady jeder Sifjung ju reinigen.

3. Der Plenarjiungsjaal ijt nad) jeder Benutung,
auierdem alle drei Wlonate griindlichy Fu reinigen, die
Fenjter 3u puben bezw. abzujeifen, der Parfettjufzboden
it Dohnen.

4. Jabelich  einmal  Hat  eine  auferordentliche
NReinigung  aller Denuften Naune des  Gebaudes
ftatiaufinden. . Dabet jind aud) Decden und MWddnde
abzujtduben, Fenjter, Tiiven und Fufleijten, Joweit
angdngig, abzujeifei.

Die NRegijtratuven und  Katajferardyiv jind  Halb-
jabrlid) einmal mit bem Entjtaudbungsapparat 3u reinigen.

Das Bibliothetslejezimmer it faglidy feudt auf:
sunehmen und abjujtauben.  Jm Bibliothetsrawm jind
vierteljahrlich Bitdyer und Regale mit dem Entjtanbungs-
apparat 3w reinigen.  Diejer Raum it wodentlid)
einmal feudt aufzunehmen,

Bierteljahrlidy einmal jind die Poljtermibel, Miatten,
Teppidhe und BVorleger unter Benufung des Staub-
Jaugers quiindlid) 3u veinigen.

B. Reinigung der Dienftraume und Gange.
Das YRegierungsgebiaude wird in folgenve BVesirfe
eingeteilt :
1. Jimmer Nr. 1--13, 60—67, 78 und 79.
2. o o 14—37.
3. - y 38—49 einjdl Fhuve
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
2.
22
23
24,
25
26.
. Die beiden Haupitreppen.
928.

= Rogu

Jimmer N 50--59 einjdl. Fhive,

. Hauptiajje und Budhalteveien mit Fhee jiidlid).
. gluee des Erogejdyofjes mit Ausnahme der vor:

Jlehend angegebenen, Lithographijde Anjtalt und
Glur vor [efterer.

. Jimmer Nr. 103120,

3 »  121-—135.

1 186152

o ,  183—164, 101 und 102,
s 85-—-169, 480=188.

2. Gimtlidhe Flure des 1. Stodwerls.
13.

Jimmer N, 202—219.

s 290—238,
y o, 239—956.
s B 3

7 y 170--177, 272—281.

” , 284—286, 371-—375.
Samtliche Flure des 2. Stodwerts.
Jimmer MNr. 302-—-321.
322—339.

o e 80356

i el i

y . 876—380, 383 —385.
Siamtlide Flure des 3. Stodwerts.

7 Aborte des Gebdubdes.

Die vier Nebentreppen.
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29, Die Fenjter der fiidliden Hiljte des Gebaudes.
30. Die Fenjter der nodrdliden Hiljte des Gebiubes.
Die Reinigung jedes Bezivls wird einer Pusfrau
fiberfragen.  Diefe hat die in ihrem Annahmevertvag
vorgejdyicbenen Avbeiten auszufiihren.

C. Reinigung der Fenjter.

Die an der Hauptfront gelegenen Fenjter find
14tdgig, die iibrigen Feniter alle 6 Woden — bie
Sellerfenjter alle 3 Monate — 3u reinigen.

Jur Reinigung der unteven und inneven oberen
Fenjterfliigel  jowie der  Kellerfenjter, werden 3wei
Puffraven angejtellt.

Die dujjeren obeven Fenjter werden in dem

1. Stodwerf wund  Sdjicdsgeridt durd) den
2. Heizer;

9. Gtodwert jowie Hauptportal und Regievungs-
Hauptiajje durd) ben Hausdiener;

3. Gtodwerf und Veranlagungstommijjion durd)
den Crjten Heizerin den dienjtfreien Stunden
gepust.

Die Heizer jowie der Hausdiener erhalten bierfiic
cine Entjdhdadigung von je 400 Mark.

Die mit der Fenjterreinigung beaujtragien Perjonen
jfind in diejer Hinjidt gleidialls dem Votenmeijter
unterjtellt,
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D. Reinigung der Keller und Boden.

Cimtliche Keller- und Bodenrdume jowie Keller-
und Bodengdnge jind 3weimal jdaheli) duvd) den
Hausbiener gu reinigen.

IMit der Reinigung ift Anfang Mai und Anfang
Ottober 3u beginnen.

L. Reinigen der Hofe, Gavtenanlagen und
Biirgerjteige.
Die MReinigung der Hofe, ber das Regierungs:
gebdude wumgebenden Biivgerjteige, jowie der durd) die

Gartenanlagen fiihrenden Wege hat der Hausdiener
auszufithren.

Diiffeldorf, den 27. April 1912.

Der NRegierungsprdjivent:
Dr. Srufe.
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Anlagen.

I. Dienftanweifung fiir den $Hausinjpettor.

Der Hausinjpettor ijt fiir die Ordnung innerhalb
des Regierungsgebdudes vevantwortlid). Er hat darauf
au aden, dafj die in ber Hausordnung gegebenen
Bejtimmungen beadytet werden.  Juwiderhanblungen
Dat er dem SRajjenrate 3u melden.

Der Hausinjpettor hat den gefamten Reinigungs-
pienjt 3u itberwadjen. Die Reinigung ift nady den in
der ,Orbnung fiir die Reinigung bes Regievungs-
gebiudes” gegebenen Grunbdjifen ausjufiihren. Der
Hausinjpeftor Hat die Pubfrauen anzunehmen, nad
dem vorgejdyriebenen Miujter Vevivdge mit ihnen ab-
sujdylieen und die Abredhnung 3u iiberwadyen.  Jur
Entlajjung der Pubjrauen bebarf er der Jujtimmung
des Rajjenvats.  Fiiv die Reinigung bdes gejamien
Regierungsgebdudes hat er jahrlich einen bejondeven
Plan aufzujtellen und dem Kajjenvat vorzulegen. 2lle
auf G®rund bder Hausordbnung an ihn ergehenden
Anzeigen hat der Hausinjpeftor an die ujtdndigen
Gtellen weiter 3u befordern obder joweit er dazu in
per Lage ijt, jelbjt fiiv Crledigung 3u jorgen. Der
Hausinjpeftor hat die Bedienung der Heizungsanlagen,
die JInjtandhalfung der Perjonen- und Atten-Aujjiige
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ju diberwachen und dafiiv 3u jorgen, daf die in den
Dienjtanweijungen ver befr. Wngejtellten vorgejdriebenen
WWeijungen beadylet werden.

Samilidhe NRejerveteile, Erjatjtiide, Gliihlampen,
Olibtorper ujw. hat der Hausinjpeftor in gecignete
Berwabhrung u nehmen und iiber die vorhandenen
VBejtinde Biidyer nad) anliegendem Mujter ju fithren.

Die Viidher ind vievteljahrlic) dem Kajjenvate ur
“Priijung vorzulegen.
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I1. Dienftanweijung fiir den Botenmeijter.

Der Votenmeijter ijt verantwortlid) fiiv die gejamte
Reinigung des Regierungsgebdudes. Cr ijt in diejer
Sinjicht dem Hausinjpettor unferjtellt.

Die Neiniqung ijt ausjufiihren nady -den in der
, Ordnung fiir die Reinigung des Regierungsgebiudes”
angefithrien Bejtimmungen.

Der Botenmetjter fithet die Aufjidyt iiber alle mit
per Reinigung im Negierungsgebdude  DLeaujtvagten
Perjonen.  Sdywierigleiten und Midngel — joweit er
jie jelbjt nidjt Dejeitigen fann — Dhat er dem Haus:
injpettor jur MWieldung 3u bringen.

Bei Entlajjungen von Pubfrawen hat er neue
geeignete Perjonen in Vorjdhlag ju bringen.

Der Botenmeijter Hat den Dienjtantritt der Puk-
frauen ju diberwaden. Das Offnen und Sdliegen
des Nummernjdrantes entjpredyend den in der , Ordnung
fiir die NReinigung des Regierungsgebiudes” gegebenen
Bejtimmungen auszufiihren.

Er Dat ferner ein Bud) ju fithren, in dem er tiglid)
die rbeitszeit der Frauen, Verjpdatungen ujw. vevmertt,
Am Ende jeden Monats ijt das Bud) dem Redynungs-
amte vovjulegen. Das Redynungsamt jelt die 3u zahlen-
pen Betrdge fejt.  Die Ablohnung der Pahrauen erfolgt
paraufhin durd) ven Votenmeijter.

IWidhrend der Heizperiode hat ber Botenmeijter den
SHeizern Nadyridt ufommen 3u lafjen, wann die SiGungs-
jale Denuft werden.

Er hat ferner dem Bidriner und Hausbdiener an:
sugeben, wann die Fabhnen aufjuziehen und Dherein-
junehmen fjind.
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Der Votenmeijter hat an die im Regierungsgebiude
bejdhdjtigten Boten Univerjalichliifjel ju verteilen, damit
die Bofen aud) bei Abwefenheit der Jimmerinhaber,
deven Jimmer Defrefen tonnen.

Bor dem Verlajjen des Negierungsgebiudes hat
jeder Bote den Univerjaljdliijjel an dem in der Boten-
meijterei angebradten Schliifjelbrett aufzubingen.

Der Botenmeijter Hhat die Abgabe der Sdhliijjel
genau 3u iiberwadyen.

Ferner hat der Botenmeijter davauf ju adien, daf
die Sifungsjile, wenn fie nidt benuft werden, ab-
gejchlojjen Jind.

BVerjioge gegen die Hausordnung Hhat der Boten-
meijter dem Hausinjpeftor 3u melden.
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IT1. Dienftanweifung fiiv den Pfortner.

Der Piovtner erhilt als Dienjizimmer den im
jitdlicdhen Teile des Haupteingangs gelegenen Raum
. 66 angewiefen.

MWibhrend der Dienjtjtunden hat der Bivrtner Dienjt:
uniform 3u fragen.

In ver Regel Dat jid) der Piortner fin jeinem Dienjt=
jimmer ober in dem vor demjelben gelegenen Eingangs-
raunt aufzubalten.

Geine  Hauptaufgabe bejteht davin, den gejamten
BVerfehr durd) den Haupieingang 3u iiberwaden uno
etwa eintretende Sdywierigieiten jofort dem Botenmeijter
sur Meldbung zu bringen.

Alle ein= und ausgehenden Perjonen hat  bder
Piorvtner genau ju beobadten, jie ndtigenfalls an bdie
Detr. Dienjtjtellen u verweijen und ihnen in angemejjencr
Weife Austunft ju erteilen.

Perjonen, iiber deren Devedtigte Wnwejenheit ex im
Qweifel ijt, hat er ndaher 3u Defragen und ev. aus dem
Mebdude 3u entfernen.

Perjonen, welde Hunde mit fidy fiihren, ijt ber
Cintritt in das Gebdude ju unterjagen.

Der Dienjt des Pjoriners dauert von 7', Ubr
morgens bis 1 Ubhr mittags und von 2!, Ubr bis
9 Ubr abenbds.

Um 71, Ubhr morgens hat der Piovrtner den Haupt-
eingang und die Eingdange IT und 11T an der Emmeridyer-
jftrage (Cingdange jind von  Norden nad)y Siiden
nwmnteviert) aufsuidhliegen und jidy albann jogleid) in
Jein. Dienjtzimmer 3u begeben.

Wm 7 Ubr nadymittags (Mittwod)ys und Sonn-
abends um 17/, Uhr) hat der Pivrtner den Eingang 11
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Cmmeridherjte. und die Glastiiven in den Eingingen
[ und I (Yeranlagungs-Kommifjion wund Sdyieds-
geridyt) abjujdlieen und an den Tiiren ein Sdhild
angubringen :

,Cinla nur dwrd) den  Haupteingang an  der
Cecilien-2A1lee.”

Abends 9 Uhr jind jamtliche Haustore 3u jdlicken.
Durd) einen Rundgang um das NRegierungsgebaude
Dat der Piovtner Jid) ju iiberseugen, dafy das Lidt in
Jamtlidjen Raumen abgejtellt ijt. Bemertt der Piovtner
nod) an irgend einer Stelle Lid)t im Gebdude, jo hat
er jid) dorthin 3u begeben und den Grund fejtsujtellen
ev. filv Abjellung des Lidhtes ju jorgen.

Weiterhin it darvauj ju adyten, dajy bejonders im
Winter nadhts jamtliche Fenjter gejdlofjen jind.

Bon Sonnabend nadymittag 1!/, bis Montag friih
7'/, Ubr Dleiben bdie Deiden Glastiiven in den Ein-
gangen I und III jowie der Cingang II gejchlofjen.

Bon 1 Uhr mittags bis 2!/, Uhr und von 61/, Uhr
nadymittags jowic Sonntags von 2 hr an ijt der
eleftrijdye Tiiv)dlicker an dem Haupteingang einzujdalten.

Dem Piovtner ijt es unterfagt, Briefe oder Tele-
gramme von ‘Privatperfonen in Empjang 3u nehmen.
Berjonen, weldye Briefe abjugeben wiinjdyen, hat er
in die Botenmeijterei 3u verweifen.

Jeden dritfen Sonntag und den in der Mitte liegen-
ven Mittwody Nadymittag ijt der Piortner dienjtirei.

An diefen Tagen Jowie in der WMittagspaufe von
1 Ubr bis 2!, Uhr wird ju jeiner Vertretung der
$Hausdiener bejtimmt.

Der Piortner hat ujammen mit dem Hausdiener
nady Mitteilung des Botenmeijters das Aufziehen und
Heveinnehmen der Fahnen ju bejorgen.
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IV. Dienftanweifung fiir den $Hausdiener.

Der Hausdiener ijt dem Botenmeijter und weiter-

hin dem Hausinipeftor wnterjtellt,

LHNS

u den DObliegenheiten des Hausdieners gehirt:
Die Reinigung der Wege und der durd) die Garten-
anlagen  fithrenden  Wege, bdas  Entfernen von
Papierrejten aus den Hofen und Anlagen.
Das Bejtreuen der Eingdnge und Biivgerjteige mit
Sand bei eintretender Glétte.
Die taglidye Reinigung der Eingdnge und Treppen:
hallen im Crogejdol an ver Cecilienallee und
Emmeridyerjtrage.  Die NReinigung der in den
Cingdngen liegenden Matten ijt nad) Bedarf vor-
junebhmen, bdesgleidyen die NReinigung der Scadyte
unter ben vor dem Haupteingang und dem Cingang
an der Emmeriderjtrae angebradten Fuftrager.
Das NReinigen der Gasgloden auj den Fluren und
Hifen ujw.,, Anziinden und Auslojden der Gas:
flammen nad) bejonderer nweijung durd) bden
Hausinjpettor.
Das taglihe Cinjtellen und Abjtellen der Spiil:
fdjten fiiv bie Pijjoirs.
Das Verteilen der Handtiider.
Das Aufhiangen von Klojettpapier.
Das Olen der Tiiren und Liiftungsilappen.
Das Hinausjtellen und Heveinnehmen der Ml
gefie mit Ausnahme bder von den Heizern 3u
bejorgenden Ajdgefife.

€s ijt Dbejonders barauf ju adyen, dajy bie
Niillgefige jogleid nad) Entleerung wieder Herein-
genomnten werben.
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Die griindliche NReinigung ber Boden und Keller
etnmal im Wiai und einmal im Oftober jeden Jabhres.
Jujammen mit dem Piortner nad) Wnweijung durd
den Botenmeijter das Aufsichen und Hevreinnehmen
der Fahnen vorzunehmen.

Ferner hat der Hausdiener morgens wm 6 Ubhe
die Pufjraven durd) Torweg 1 einjulajjen, den
Stummernjdyrant ju offnen, das ufhangen der
Stummern durd) die Puhiraven ju iiberwadyen und
5 Minuten nady 6 Uhr den Sdrant abzujdliefzen.
Der Sdyrantjdliifjel ijt alsbann an den Bofen-
meijter abzugeben.

. 3n ber Mittagspauje von 1 bis 21/, UHr jowie an

ven fejtgejesten Bewrlaubungstagen des Piovtners,
ferner in dringenben Vebinverungsiallen und bei
Crivanfungen Hat ber Hausdiener dejjen Vevtretung
ju iibernehmen.
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V. Dienjtanweifung fiir den Majdyinenmeijter.

Der  Majdinenmeijter  ijt  dem  Hausinjpettor

unterjtellt.

Als  Arbeitsjtube it dem Wiajdinenmeijter der

Raum im Kellevgejdoly wnter Jimmer 10 angewiefen.

Vo dem Majdinenmeijter jind folgende Arbeiten

ju leijten:

1

£

Snjtandhaltung der jwei Perjonen-Aufziige und
vier Aften-Aufsiige inshejondere tdaglidhe Briifung
der daju gehorigen Majdinen, Rider wund eingelnen
Stationen.  Jit einer der Fahrjtiihle nidht gebraudys-
fdbig, o Dat der Majdyinenmeijter jogleid) in allen
Ctodwerten Sdjilver, bdie bdie AWufjdrift tragen:
,sabrjtubl auper Betried” an den Eingangstiiren
it befejtigen.

. Bevienung der Majdine jur Entjtaubungsanlage.
3.

Nusfithrung  jamilider JInjtandiesungen an  bder
eleftvijdjen  YLidhtanlage jowie Verdnderungen an
derjelben.

. Sujtandhaltung  ber  Gasbeleudtungsanlage  ins-

bejondere bas Regulieven der Veleudhtungsiorper,
Auswedyjeln  der  Jdabdhajten Glithjtriimpfe und
Kuppeln. ;
Snjtandhaltung der Battevien fiiv die eletrijde
Slingel: und Haustelephon-Anlage.
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VI Dienjtanweijung fiiv die $Heizer.

Die Jenfralheizung im Regierungsgebiude ijt eine
IMitteldrucdwajjerheizung, die von  neun  Kefjeln
gejpeijt wird,

Die Bebienung der Feuerungsanlagen erfolgt duvdh
einen Erjten $Heizer und cinen Jweiten  Heizer, bie
Deide dem Hausinjpettor unterjtellt jind.

Der Heiger hat ven Weijungen des Erjten Heizers
3t jolgen.

Die Vedienung der Feuerungsanlagen erfolgt nady
ver ven Heizern ausgehdandigten bejonderen Vorjdyrift.

Die durdy Crlafy des Heven Minifters der bifentlichen
Arbeiten vom 29. April 1909 — IIT B, 1. 88 —
aujgejtellte , nweijung ur Herjtellung und Unter:
haltung von Jentralheiungs- wid Liiftungsanlagen”
ijt ben $Heizern befannt 3u maden.

Ajde und ShHladen jind taglidh aus der Heizung
ju entfernen. Die Ajdgefdake jind nad) der Emmeridyer:
Jfrajge 3u bringen wnd jogleid) nad) Entleerung wicder
Derveinzunehnien.

Die Heizer haben bei ihrer Tdtigleit bejonders auf
Bermeidung jeder Feuersgefahr ju adyten.

Der Crjte Heizer hat dafiiv 3u jorgen, dafy in den
Siungsjdlen der Abfeilungen I, II, IIT wund bem
Vlenarfiungsiaal bei Gebraud) der Sale, cin an-
gemejferier Warmegrad vorhanden ijt und nad) den
Siungen enfjpredend Hevabgemindert wird.

Dem Jweiten Heizer liegt die gleidhe Verpjlidhtung
ob fiir die Gile des Sdjiedsgeridhts und Besirks:
ausjdujjes jowie des BVeratungszimmers des Lefteren.
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3 den Sonmmernionaten haben bie Heizer Injtand-
haltungsarbeiten in den Gartenanlagen des Regierungs:
gebdudes und in dem Garten der Prajidenten-2Bohnung
3u iibernehmen.
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VIL Dienjtanweijung fiir die Bedienung
der Fernjpredhanlagen.

. Jur Bedienung der Fernjpredyanlagen ijt ein Kanjlijt

bejonders auszubilden.  Daneben jind jwei Stell-
verfrefer mit den Obliegenheiten des Telphonijien
verfraut 3u madyen, die im Falle einer Beurlaubung
ober Eriranfung, dejfen Vertretung 3u iibernehmen
Haben.
Der Dienjt des Telephonijen dauert von 82 Uhr
vormittags und 3!, bis 7 Uhr nadmittags.
Mittwod) und Sonnabend von 81!, und von
4 bis 7. Ubhr. Un Sonn= und Feiertagen ijt die
Telephon- Jentrale von 1012 Uhr vormittags
gedfjnet.

3. An jedem dritten Sonntag und an dem in der

Mitte  Tlicgenden  Mittwod)y Nadymittag  ijt  der
Telephonijt dienjtirei.  Seine Vertretung Bat als-
dann nad) Anweijung durd) den Kanjleiinjpettor
einer der mit der Bedienung der Fernjpredhanlagen
ausgebilveten Stellvertreter 3u iibernehmen.

. Samtlidhe Ferngejpradye Jind Jogleid) in das Kontroll-

bud) einjufragen. Der Telephonift hat monatlidy
eine ufjtellung der gefithrien Privatqejpride dem
Redmmgsamte einjuveichen. Diejes Jorgt alsdann
filr die Einzichung dev aeforderten Betvdge.

. Jad) Sdluf jeiner Dienjtjtunden hat der Telephonijt

oas Vorzimnier des Herrn NRegierungsprajiventen
(Nebenanidhlui 4) mit ver Hauptleitung 7099, bie
Botenmeijterei (MNebenanjdhlufy 30) mit der Haupt:
leitung 7095, und das Botenzimmer des 1. Stod-
werfs mit der Hauptleitung 8369 3u verbinbden.
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